
  

 

रा�ी सोनार� राजप� 
रा�ी सोनार� गाउँपा�लका�ारा �कािशत 

खण्ड ७ संख्या ६   �म�त २०८०/०२/10 

भाग २ 

रा�ी सोनार� गाउँपा�लकाले बनाएको तल लेिखएको बमोिजमको कायर्�ब�ध 

सवर्साधारणको जानकार�का ला�ग �काशन ग�रएको छ।  

रा�ी सोनार� गाँउ कायर्पा�लकाको कानून, �नणर्य वा आदेश र अ�धकारप�को 

�माणीकरण कायर्�व�ध, २०८० 



  प्रमािणकरण िमतीः २०८०/०२/१०                                       
 

गाउँ कायर्पािलकाबाट स्वीकृत िमितः २०८०/०२/०७               
 

रा�ी सोनारी गाँउपािलका 
 

रा�ी सोनारी गाँउ कायर्पािलकाको कानून, िनणर्य वा आदेश र अिधकारपत्रको प्रमाणीकरण कायर्िविध, २०८० 

प्रस्तावनाः 

रा�ी सोनारी गाँउ कायर्पािलकाको कानून, िनणर्य वा आदशे र अिधकारपत्र लगायतका अन्य केही िलखत प्रमाणीकरण गन� िविध र प्रिक्रयालाई व्यविस्थत 
गनर् वाञ्छनीय भएकोले, नपेालको संिवधानको धारा २१४ को उपधारा (५) तथा प्रशासक�य कायर्िविध )िनयिमत गन� (ऐन , २०७९ को दफा ४ बमोिजम 
रा�ी सोनारी गाँउ कायर्पािलकाल ेदहेायको िनयमावली बनाएको छ । 

प�रच्छेद १ 

प्रारम्भ 

१. संि�� नाम र प्रारम्भः 

(१) यस िनयमावलीको नाम “रा�ी सोनारी गाँउ कायर्पािलकाको कानून, िनणर्य वा आदशे र अिधकारपत्रको प्रमाणीकरण (कायर्िविध) िनयमावली, 
२०८०” रहकेो छ । 

(२) यो िनयमावली राजपत्रमा प्रकाशन भएको िमितबाट प्रारम्भ ह�नेछ । 

२. प�रभाषाः 

िवषय वा प्रसंगल ेअकार् अथर् नलागेमा यस िनयमावलीमा,— 

(क) “अध्य�” भन्नाल ेगाँउ कायर्पािलकाको अध्य� सम्झनु पछर् । 

(ख) “उपाध्य�” भन्नाले गाँउ कायर्पािलकाको उपाध्य� सम्झन ुपछर् । 

(ग) “कायर्पािलका” भन्नाले संिवधानको धारा २१५ बमोिजम गिठत रा�ी सोनारी गाँउ कायर्पािलका सम्झनु पछर् । 

(घ) “प्रमखु प्रशासक�य अिधकृत” भन्नाल ेगाँउ कायर्पािलकाको प्रमखु प्रशासक�य अिधकृत सम्झनु पछर् । 

(ङ) “गाँउपािलका” भन्नाल ेरा�ी सोनारी गाँउपािलका सम्झनु पछर् । 

(च) “प्रामािणक प्रित” भन्नाले कानून, िनणर्य वा आदशे र अिधकारपत्र प्रमािणत गन� अिधकारील ेहस्ता�र गरेको सक्कल प्रित सम्झनु पछर् । 

(छ) “िलखत वा कागजात” भन्नाले दहेायका िबषयसँग सम्विन्धत कानून, िनणर्य वा आदशे वा तत्सम्वन्धी अिधकारपत्रसँग सम्विन्धत िलखत वा 
कागजात सम्झन ुपछर्ः— 

(१) गाँउकायर्पािलकाल ेबनाएको नीित, िनयम, िनद�िशका, कायर्िविध, 



(२) गाँउ कायर्पािलकाले जारी गरेको आदशे, 

(३) गाँउ कायर्पािलकाद्वारा पा�रत प्रस्ताव, 

(४) गाँउ कायर्पािलकाले जारी गरेको अिधकारपत्र, 

(५) गाँउ कायर्पािलकाले गरेको िनणर्य, 

(६) गाँउ कायर्पािलकाबाट िनयिु� ह�न ेपदको िनयिु�पत्र, स�वा तथा अवकाश पत्र, 

(७) गाँउ कायर्पािलकाले जारी गरेको सचूना तथा िसजर्ना गरेको तथ्यांक वा अिभलेख सम्बन्धी िलखत वा कागजात, 

(८) प्रचिलत काननू बमोिजम प्रमाणीकरण गनुर् पन� अन्य िलखत वा कागजात । 

(ज) “सभा” भन्नाले संिवधानको धारा २२३ बमोिजमको गाँउसभा सम्झनु पछर् । 

(झ) “संिवधान” भन्नाल ेनेपालको संिवधानलाई सम्झन ुपछर् । 

(ञ) “सचूना तथा अिभलेख केन्द्र” भन्नाल ेगाँउपािलका अन्तगर्त स्थापना भएको िनयम ११ बमोिजमको सचूना तथा अिभलखे केन्द्र सम्झनु पछर् । 

प�रच्छेद २ 

िलखत वा कागजातको प्रमाणीकरण कायर्िविध 

३. िनयमको प्रमाणीकरण कायर्िविधः 

(१) कायर्पािलकाले बनाएको िनयम कायर्पािलकाको बैठकबाट स्वीकृत भएपिछ अध्य�ले प्रमाणीकरण गन�छ । 

(२) अध्य�ले उपिनयम (१) बमोिजम प्रमाणीकरण गदार् नेपाली कागजमा तयार ग�रएको िनयमको कम्तीमा चार प्रितमा िमित समते उल्लेख गरी हस्ता�र 
गनुर् पन�छ र त्यस्तो प्रामाणि◌क प्रितमध्ये एक एक प्रित दहेाय बमोिजमका िनकायमा पठाउनु पन�छः– 

(क) प्रमखु प्रशासक�य अिधकृतको सिचवालयमा, 

(ख) सचूना तथा अिभलखे केन्द्रमा, 

(ग) संघको संघीय मािमला हने� मन्त्रालयमा, 

(घ) प्रदशेको गाँउपािलका हने� िनकाय (मन्त्रालय वा िवभाग) मा, 

(३) सचूना तथा अिभलेख केन्द्रल ेउपिनयम (२) बमोजम प्रमाणीकरण भएका िनयम प्रकाशन गरी गाँउपािलकाका सबै वडा कायार्लयमा पन्ध्र िदनिभत्र 
पठाउन ुपन�छ । 

(४) यस िनयम बमोिजम प्रमाणीकरण भएको िनयम प्रमखु प्रशासक�य अिधकृतल ेसवर्साधारणको जानकारीको लािग सावर्जिनक गन� व्यवस्था िमलाउन ु
पन�छ । 

४. नीित, िनद�िशका तथा कायर्िविधको प्रमाणीकरणः 

(१) कायर्पािलकाले बनाएको नीित, िनद�िशका तथा कायर्िविध अध्य�ल ेतीन प्रितमा हस्ता�र गरी प्रमाणीकरण गनुर् पन�छ । 



(२) उपिनयम (१) बमोिजम प्रमाणीकरण भएको प्रामािणक प्रितमध्ये एक प्रित प्रमखु प्रशासक�य अिधकृतको सिचवलयमा, एक प्रित कायार्न्वयन गन� 
सम्बिन्धत शाखा वा उपशाखामा र अक� प्रित सचूना तथा अिभलेख केन्द्रमा पठाई कायार्न्वयन तथा अिभलेखबद्ध गनुर्पन�छ । 

(३) सचूना तथा अिभलखे केन्द्रल ेउपिनयम (१) बमोिजम प्रमाणीकरण भएका नीित, िनद�िशका तथा कायर्िविध सबै वडा कायार्लयमा पठाउनु पन�छ । 

(४) यस िनयम बमोिजम प्रमाणीकरण भएको नीित, िनद�िशका तथा कायर्िविध प्रमखु प्रशासक�य अिधकृतले सवर्साधारणको जानकारीको लािग 
सावर्जिनक गन� व्यवस्था िमलाउनपुन�छ । 

५. कायर्पािलकाको िनणर्य तथा प्रस्तावको प्रमाणीकरणः 

(१) कायर्पािलकाको बैठकमा पेश ह�ने प्रस्ताव र बैठकको िनणर्य प्रमखु प्रशासक�य अिधकृतले प्रमािणत गन�छ । 

(२) उपिनयम (१) बमोिजम प्रमाणीकरण भएका िनणर्य तथा प्रस्ताव सचूना तथा अिभलेख केन्द्रल ेसरुि�त तवरले संग्रह गरी राख्नु पन�छ । 

(३) उपिनयम (१) बमोिजम प्रमािणत िनणर्य प्रमखु प्रशासक�य अिधकृतलखे कायार्न्वयन गन� सम्बिन्धत शाखा वा उपशाखा वा अिधकारीलाई पठाई 
त्यस्तो िनणर्य सरुि�त राख्नु पन�छ । 

(४) यस िनयम बमोिजम प्रमाणीकरण भएको िनणर्य प्रमखु प्रशासक�य अिधकृतले सवर्साधारणको जानकारीको लािग सावर्जिनक गन� व्यवस्था िमलाउन ु
पन�छ । 

६. आदशे वा अिधकारपत्रको प्रमाणीकरणः 

(१) संिवधान वा अन्य प्रचिलत कानून बमोिजम कायर्पािलकाबाट जारी ह�ने आदशे वा अिधकारपत्रको प्रमाणीकरण अध्य�ले गन�छ । 

(२) उपिनयम (१) बमोिजम प्रमाणीकरण भएको आदशे वा अिधकारपत्रको प्रामाणीक प्रितमध्ये एक प्रित कायार्न्वयन गन� सम्विन्धत िनकाय वा 
अिधकारीलाई र अक� प्रित सचूना तथा अिभलेख केन्द्रमा पठाई अिभलेखबद्ध गनुर् पन�छ । 

(३) यस िनयम बमोिजम प्रमाणीकरण भएको आदशे वा अिधकारपत्र प्रमखु प्रशासक�य अिधकृतले सवर्साधारणको जानकारीको लािग सावर्जिनक गन� 
व्यवस्था िमलाउनु पन�छ । 

७. न्याियक सिमितको िनणर्य वा आदशेको प्रमाणीकरणः 

(१) न्याियक सिमितको िनणर्य वा आदशे उ� सिमितका संयोजक र सबै सदस्यले प्रमािणत गन�छन।् 

(२) न्याियक सिमितका िनणर्य वा आदशेको प्रामािणक प्रित प्रमखु प्रशासक�य अिधकृत वा िनजल ेतोकेको सम्बिन्धत शाखाको कमर्चारील ेसंर�ण गन�छ 
। 

(३) यस िनयम बमोिजम भएको िनणर्य वा आदशेको नक्कल िलन चाहमेा सरोकारवाला व्यि� वा संस्थालाई प्रमखु प्रशासक�य अिधकृत वा िनजल े
तोकेको कमर्चारील ेनक्कल प्रित प्रमािणत गरी उपलब्ध गराउन ुपन�छ । 

८. सचूना वा तथ्यांक प्रमाणीकरणः 

(१) स्थानीयस्तरको सचूना तथा तथ्यांक, स्वीकृत बािषर्क कायर्क्रम, योजना तथा बजेट एवं कायर्योजनाको प्रमाणीकरण प्रमखु प्रशासक�य अिधकृतले 
गन�छ । 

(२) गाँउपािलकामा रहकेो सचूना वा तथ्यांक कसैले माग गरेमा अिभलेखमा जनाई सम्विन्धत शाखा अध्य�ले प्रमािणत गरी उपलव्ध गराउनु पन�छ । 



(३) यस िनयम बमोिजम कुन ैसचूना, तथ्यांक वा िलखत वा कागजात नपेाल सरकार वा प्रदशे सरकारल ेमाग गरेमा त्यस्तो सचूना, तथ्यांक वा िलखत वा 
कागजात प्रमखु प्रशासक�य अिधकृतल ेप्रमाणीत गरी उपलब्ध गराउनु पन�छ । 

९. अन्य िलखत वा कागजातको प्रमाणीकरणः 

(१) िनयम ३, ४, ५, ६, ७ र ८ मा लेिखएदिेख बाहके गाँउपािलकासँग सम्बिन्धत अन्य िलखत वा कागजातको प्रमाणीकरण गदार् कायर्पािलकाबाट भएका 
वा जारी भएका िलखत वा कागजातको प्रमाणीकरण प्रमखु प्रशासक�य अिधकृतबाट ह�नेछ । 

(२) उपिनयम (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापिन कुन ैखास िलखत वा कागजात प्रमाणीकरणका लािग गाँउपािलकाको काननूबमोिजम कुन ैखास 
अिधकारी तोिकएको रहछे भने त्यस्तो िलखत वा कागजात त्यस्तो अिधकारीबाट प्रमाणीकरण ह�नछे । 

१०. कायर्पािलकाबाट ह�न ेिनयिु�, स�वा तथा अवकाशको प्रमाणीकरणः 

(१) कायर्पािलकाबाट िनयिु� ह�न ेपदको िनयिु�पत्र, स�वा तथा अवकाश पत्रको प्रमाणीकरण अध्य� प्रशासक�य अिधकृतबाट ह�नछे । 

(२) गाँउपािलकाको िविभन्न सेवाको अिधकृत वा सो सरहको पद र स्थायी िनयिु� ह�ने अन्य पदमा अध्य� प्रशासक�य अिधकृतल ेप्रमाणीकरण गरी 
िनयिु�पत्र िदनछे । 

(३) गाँउपािलकाको िव� सेवा वा करारमा िनय�ु ह�ने पदमा प्रमखु प्रशासक�य अिधकृत वा िनजल े अिख्तयारी िदएको सम्विन्धत शाखा प्रमखुल े
प्रमाणीकरण गरी िनयिु�पत्र िदनेछ । 

(४) यस िनयममा लेिखएदिेख बाहके गाउँपािलकाको कानून बमोिजम िनयिु� ह�ने अन्य पदको िनयिु� प्रमखु प्रशासक�य अिधकृत वा िनजल ेतोकेको 
अिधकारीद्वारा प्रमाणीकरण ह�नेछ । 

(५) यस िनयम बमोिजमको प्रामािणक प्रित प्रमखु प्रशासक�य अिधकृतल ेसरुि�त राख्नुवा राख्न लगाउनु पन�छ । 

  



प�रच्छेद ३ 

सूचना तथा अिभलेख व्यवस्थापन सम्बन्धमा 

११. सूचना तथा अिभलेख केन्द्र रहनेः (१) गाँउ कायर्पािलकाबाट ह�न ेिनणर्य, आदशे लगायतका िलखत वा कागजातको प्रमािणक प्रित लगायतका 
सचूना तथा अिभलखे व्यवस्थापन गनर् गाँउ कायर्पािलकामा एक सचूना तथा अिभलखे केन्द्र रहनेछ । 

(२) उपिनयम (१) बमोिजमको सचूना तथा अिभलेख केन्द्रले यस िनयम बमोिजम प्रमाणीकरण भएका िलखत वा कागजातको सक्कल प्रामािणक प्रित 
सरुि�तसाथ राख्नपुन�छ । 

(३) उपिनयम (१) बमोिजम सचूना तथा अिभलेख केन्द्रले यस िनयम बमोिजम प्रमाणीकरण भएका महत्वपणूर् िलखत वा कागजातको माइक्रो िफल्म 
तयार गरी राख्नुपन�छ । 

(४) उपिनयम (१) बमोिजमको सचूना तथा अिभलखे केन्द्रले िलखत वा कागजातको िसलेिसलेवार �पमा संग्रह गरी अिभलखे राख्न ुपन�छ । 

१२. अिभलेख व्यविस्थत गरी राख्नु पन�ः (१) यस िनयम बमोिजम प्रमाणीकरण भएको िलखत वा कागजातको गाँउ कायर्पािलकाको सम्विन्धत 
िबषयगत शाखा र सचूना तथा अिभलेख केन्द्रले सरुि�तसाथ अिभलखेबद्ध गरी राख्नु पन�छ । 

(२) उपिनयम (१) बमोिजम अिभलेख राख्दा िवद्यतुीय प्रित समते सरुि�त गरी राख्न ुपन�छ । 

१३. सावर्जिनक गनुर्पन�ः यस िनयममा जनुसकैु कुरा लिेखएको भए तापिन प्रचिलत काननूल ेगोप्य राख्नुपन� िलखत वा कागजात भनी तोके बाहकेका 
अन्य सबै िलखत वा कागजात सवर्साधारणको जानकारीको लािग सचूना तथा अिभलेख केन्द्रले सावर्जिनक �पमा प्रकाशन गनुर् पन�छ । 

प�रच्छेद ४ 

िविवध 

१४. अन्य प्रचिलत कानून बमोिजम प्रमाणीकरण ह�न ेिवषयमा असर नपन�ः कुन ैिनणर्य वा आदशे प्रमाणीकरण सम्बन्धमा प्रचिलत नपेाल कानूनमा छुट्टै 
व्यवस्था भएकोमा त्यस्तो िवषयमा यस िनयममा लेिखएको कुनै कुराले असर पान� छैन । 

१५. कायर्िविध बनाउन सक्नःे यस िनयमको उद्देश्य कायार्न्वयन गनर् कायर्पािलकाल ेआवश्यक कायर्िविध बनाउन सक्नछे । 

१६. बचाऊः यस अिघ यस गाँउ कायर्पािलकाबाट प्रचिलत काननू बमोिजम भए गरेका िनणर्य वा आदशे वा तत्सम्वन्धी अिधकारपत्रको प्रमािणकरण 
यसै कायर्िविध बमोिजम भए गरेको मािननछे । 

 

आ�ाले, 
ओम प्रकाश दवेकोटा 

प्रमखु प्रशासक�य अिधकृत 


